	[image: ]
	İÇ KONTROL VE ÖN MALİ KONTROL ŞUBE MÜDÜRÜ
	Doküman No
	GT-033

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	01.09.2020

	
	
	Revizyon Tarihi
	10.06.2024

	
	
	Revizyon No
	01

	
	
	Sayfa
	1/1




	BİRİMİ
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı- İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol

	GÖREV ADI
	İç Kontrol ve Ön Mali Kontrol Şube Müdürü

	GÖREV, YETKİ VE SORUMLUKLARI
	1. Üniversitenin iç kontrol sisteminin kurulması, standartlarının uygulanması ve geliştirilmesi konusunda çalışmalar yapmak, veriler toplamak, tasnif etmek, raporlamak.

	
	2. Üniversitenin “Kamu İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planı” nı hazırlamak.

	
	3.  Kamu İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem Planının uygulamasını takip etmek. aksaklıkları belirlemek, raporlamak, gerekli hallerde güncellemek.

	
	4. Mal ve hizmet alımları ile yapım işi ihale dosyalarının ön mali kontrolünü yapmak.

	
	5. Üniversitenin taşınır konsolide görevlisi olarak taşınır yıl sonu hesaplarını derlemek. düzenlemek ve raporlamak, kesin hesaba dahil edilecek hale getirmek

	
	6. Muhasebe yetkilisi ile koordineli bir şekilde birimlerden gelen harcama belgelerini teslim almak, 5018 sayılı Kanun, Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği ve diğer ilgili mevzuat kapsamında kontrol etmek, eksiksiz olanları ödenmek üzere muhasebe yetkilisine teslim etmek, hatalı / eksik olanları ise ilgili harcama birimine iade ederek düzeltilmesini/tamamlanmasını sağlamak.

	
	7.  Yetkili amirin vereceği diğer görevleri yapmak.

	YASAL DAYANAK
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

	
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

	
	2914 Sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

	
	124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK

	
	4734 Sayılı Kamu İhaleleri Kanunu

	
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu

	
	Taşınır Mal Yönetmeliği

	
	İç Kontrol ve Ön Mali Kontrole Yönelik Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

	
	4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu

	
	Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği

	
	Mal m Alımı İhale Yönetmeliği

	
	Doğrudan Temin Yöntemiyle Yapılacak Alımlara İlişkin Tebliğ

	Bu formda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. 
…/…/20..

	Unvanı
Adı Soyadı
	
	İmza

	ONAYLAYAN

	1.Amir
Adı Soyadı
	
	İmza

	2.Amir
Adı Soyadı
	
	İmza



· İdari Birimlerde: 1. Amir Şube Müdürü , 2.Amir Daire Başkanı
· Akademik Birimlerde: 1. Amir Sekreter, 2.Amir Müdür / Dekan
· Koordinatörlükler ve Araştırma ve Uygulama Merkezleri: 1. Amir Koordinatör / Müdür







	
Not: Bu formun ıslak imzalı bir nüshası Kalite Koordinatörlüğüne gönderilecektir.
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